Zarzadzenie Nr 22/W/2019
Wojta Gminy Ceglow
z dnia 13 marca 2019 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu funkejonowania, obslugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Gminy Ceglow

na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
22016 1. poz. 446 7 pdzn. zm.) oraz art. 22° § 1 Kodeksu pracy zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulaminy funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenic Gminy Cegléw oraz w Hali Sportowo-Widowiskowej w Ceglowie, stanowigce

zalgezniki do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sckretarzowi Gminy Cegléw oraz
Kierownikowi Hali Sportowo Widowiskowej w Ceglowie

§3
Pracownikow Urzedu zobowigzuje sie do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
7 zalgcznikami.

§4

Zarzadzenic wehodzi w Zzyeie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 22/W/2019 Wajta Gminy Ceglow
7 dnia 13 marca 2019 1.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Ceglow

§1
1. Regulamin okresla sasady funkcjonowania. obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenic Urzedu Gminy Cegtow oraz terenu przyleglego do tego obszaru (zwanego dalej
_monitoringiem™). reguly rejestracji 1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposob
zabezpieczenia zapisu Z kamer monitoringu, a takze mozliwosé¢ udostepniania zgromadzonych
w ten sposob danych.
2 Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych,

~

3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina € colow

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
pry.cci\\'p(w',arowcj i przeciwpowod'/.iowej‘

2. zapewnienie bezpicczenstwa pracownikow,

3. ochrona mienia Gminy.

4 zachowanic w tajemnicy in formacji. ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na

szkodg.

§3

1. System monitoringu  WizyJnego obejmuje W szezegdlnosel:  kamery, rejestratory,
okablowanie 1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer 1 rejestratory (rejestrator).

2. Urzad Gminy posiada monitoring Wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz
zewnetrzny (obejmujacy obszar wokot budynku Urzedu Gminy),oraz monitoring
Targowiska Gminnego mieszczacego Si¢ W Ceglowie przy Placu Anny Jagiellonki 1
monitoring Sciezki Edukacyjnej przy Placu Pigciu Zmystow w Ceglowie

el

Kamery monitoringu znajduja si¢ wewngtrz budynku Urzgdu Gminy, na zewngtrz budynku

oraz na terenie targowiska i Sciezki dydaktycznej.

[
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. Do zapoznania si¢ Z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu upowaznient sg: osoby
Wwyznaczone przez Wojta Gminy

§ 4
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracjii zapisowi na noéniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
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wizyjnego, bez rejestracii dzwieku.

- Dane pochodzace z monitoringu uwazane s za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1

Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 1. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

- Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikow 1 innych osob, ktorych w wyniku

tych nagran mozna zidentyfikowa¢, szkota lub placowka przetwarza wylacznie do celow,
dla ktorych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigee od dnia
nagrania. Po uplywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowia
inaczej.

§5

- Informacja o funkcjonowaniu monitoringu  wizyjnego podawana jest  poprzez

rozmieszezenie tablic z piktogramem kamery na terenic i przy wejsciach do budynkéw
monitorowanych

. Na  tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszcza si¢ klauzule

informacyjna w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tres¢ stanowi zatgeznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Kazdy nowy pracownik przed dopuszezeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje
0 stosowaniu monitoringu na terenie Gminy Ceglow, ktorej wzor stanowi zatacznik numer
2 do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu

W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Jdostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegolnosci Sadom, Prokuraturze, Policji
lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Udostgpnienie
nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy lub w przypadku jego nieobecnosci przez
Z-c¢ Wojta Gminy Ceglow.

. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby

przyszlego postgpowania moze zwrocié si¢ do Wojta Gminy z pisemnym wnioskiem
0 sporzadzenie jego kopii. wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.
Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana Jest
W zamknigtym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosei uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy
od dnia jej sporzgdzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Gminy Ceglow oraz w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

§7

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania przez Wojta Gminy Ceglow.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie 7 art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (0ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L. Nr
119, 5. 1:
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Administratorem  danych przetwarzanych w  ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Gmina Ceglow ul. Tadeusza Kosciuszki 4 05-319 Cegtow woj.
Mazowieckie tel. (25) 759-59-48. 758-63-85
W Urzedzie Gminy Ceglow powolany zostal inspektor ochrony danych Darjusz Padata
¢-mail inspektor@cbi24.pl
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa 0sob i ochrony
mienia.
Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigey od dnia
nagrania. Termin ten moze ulec przediuzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu
stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa, badz
W sytuacji, gdy administrator powzial wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowod
W postepowaniu. Przedluzenie terminu moze nastapi¢ do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania,
Podstawag prawng przetwarzania wizerunku pracownikow oraz innych osob
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
(wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwiazku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 Ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. Kodeks pracy.
Dane osobowe moga by¢ przekazywane osobom. ktére wykazg potrzebe uzyskania
dostepu do nagran (interes realizowany przez strone trzecig).
Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- zgdania dostepu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych:

- wniesienia skargi do organu nadzorczego.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego

Wzor oswiadcezenia

dotyczgcego monitorowania

Ja,

) (imig [ nazwisko pracownika/osoby Swiadczgcey
prace z innego tytulu) wykonujacy prace na stanowisku
(okreslic stanowisko) w Jednostce

Jednostki) przyimuje do wiadomosci, 7e w B

Jest monitoring wizyjny, w cel
micnia jednostki.

(nazwa i adres
stosowany
u zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i ochrony

(imig i nazwisko - czytelny podpis: data zlozenia oswiadczenia, Mmigjscowose)



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 22/W/2019 Wéjta Gminy Ceglow
z dnia 13 marca 2019 r,

Regulamin monitoringu wizyjnego
w Hali Sportowo—Widowiskowej w Ceglowie

W zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku 2 przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze:
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Na terenic i wokol obiektu Iali Sporl(m«'o-\h’idowiskowe_j w Ceglowie funkcjonuje

catodobowy monitoring wizyjny, ktorego celem jest zapewnienie porzadku publicznego i

bezpieczenstwa o0sob korzystajgcych z obiektow rekreacyjno-sportowych oraz ochrony

przeciwpozarowe; i przeciwpowodziowe;.

Celem monitoringu jest:

zapewnienie  porzadku publicznego i  bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony

przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,

ochrona mienia Hali Sportowo Widowiskowej,

zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na

szkode.

W ramach monitoringu wizyjnego przetwarzane sq dane osobowe w postaci wizerunku wraz

z informacjami o czasie i miejscu pobytu oséb fizycznych korzystajacych z obiektow.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Cegtow

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych Dariusza Padata, # ktorym mozna sie

kontaktowa¢ mailowo na adres cmail: jl;ﬂ&glgj_ggpﬁligi_

Monitoring obejmuje ]
Obiekt Hali Sporlowo-Widowiskowe‘j — ul. Poprzeczna 27, 05-319 Ceglow,

Teren wokot Halj Sportowo-Widowiskowej —ul. Poprzeczna 27, 05-319 Ceglow,

Zapis wizyjny funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisywaniu na nosniky fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer

systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

Menitoring nie obejmuje : pomieszczen sanitarnych, szatni, sali baletowe;j , sali gimnastyki

korekeyjnej . sitowni oraz pomieszezen socjalnych .

Na system monitoringu skfadaja si¢ kamery, urzadzenia rejestrujace, monitor umozliwiajgey

welad na biezgco do utrwalanego zapisu oraz okablowanie.

- Rejestrator  zawierajacy zapisany obraz jest zabezpieczony poprzez zastosowanie

odpowiednich  $rodkéw technicznych  oraz organizacyjnych, w szczegolnoscei
uniemozliwiajacych utrat¢ danych lub ich bezprawne rozpowszechnianie, a takze
uniemozliwienie dostepu do danych osobom nieuprawnionym.

- Administrator oznaczyl strefy monitorowane, w sposob widoczny i czytelny, za pomoca

odpowiednich znakow oraz poprzez wywieszenie informacji z danymi administratora,

. Zarejestrowane dane wizerunkowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 30 dni.

Jezeli jednak nagrania obrazu beda stanowi¢ dowod w postgpowaniu lub administrator
olrzyma wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowéd w postepowaniu, wskazany termin
ulegnie przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Po uplywic wskazanych terminow. uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zostang nadpisane lub zniszczone.

- Wizerunek utrwalony przcz. system monitoringu moga zostaé udostepnione wylacznie

podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.



. Administrator nie przewiduje przekazywania danych do panstw trzecich lub organizacji

miedzynarodowych.

. Osoba, ktore] wizerunek zostal utrwalony ma prawo do zadania od administratora

sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, jak rowniez
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urz¢du Ochrony Danych
Osobowych.

. Osoba, ktorej wizerunek zostal utrwalony ma roéwniez prawo do zlozenia wniosku do

administratora danych o dostep do nagran z monitoringu, pod warunkiem, ze nie naruszy to
praw i wolnosci innych o0sob. Jezeli na nagraniu zostal uwidoczniony réwniez wizerunek
innych 0s6b, to nagranie nie bedzie moglo zostac udostepnione bez zgody tych 0sob.

-Jezeli osoba. ktorej dane dotycza zwrdci si¢ z wnioskiem o kopi¢ danych osobowych

podlegajacych przetwarzaniu w  systemie monitoringu to za pierwszg kopie danych
administrator nie pobiera zadnych oplat. Natomiast za wszelkie kolejne kopie pobrana
zostaje oplata w wysokosci wynikajacej z kosztow administracyjnych. Administrator danych
moze odmowi¢ przekazania kopii, jezeli jej ujawnienie mogloby niekorzystnie wptynaé na
prawa i wolnos¢ innych 0sob.

- Prawo do ustalenia badZ zmiany hasta dostepu ma tylko administrator obiektu.
- W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje

administrator obiektu.




